/) All. n. 2 al II verbale

lNFN Legnaro, 20 settembre 2016
Istituto Nazionale
di Fisica Nucleare

Laboratori Nazionali di Legnaro

Selezione per titoli ed esami per I'assunzione, presso i Laboratori Nazionali di Legnaro, di
una unita di personale con contratto di lavoro a tempo determinato, con profilo di
funzionario di amministrazione di V livello, per attivita in campo amministrativo contabile
(Rif. Sel. LNL/F5/ 595)

PROVA SCRITTA DEL 20/9/2016 ORE 9:30

1) Le fasi della spesa sono:
O stanziamento, impegno, liquidazione e incasso
O impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento

O impegno, liquidazione, ordinazione e riscossione

2) Quale di queste affermazioni non & vera?
00 Le partite di giro riguardano sia entrate che uscite
O Le partite di giro riguardano solo uscite di competenza
O Le partite di giro sono effettuate in qualita di sostituto di imposta

3) Presso ogni Ente pubblico non economico é tenuto un:
O Inventario dei beni mobili @ immobili
O Inventario dei beni immobili
O Inventario di tutti i beni

4) Entro quanti giorni la PA é tenuta a pagare le fatture dei fornitori?
O 60gg
O 30gg
O 90gg

5) Cosa si intende per Ordinativo di incasso?
O Il documento con il quale si ordina un pagamento alla banca
O Il documento con il quale si ordina una riscossione

O Il documento con il quale la banca si impegna a riscuotere per nostro conto le somme dai
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6) Cosa si intende con il termine storni?
O Pagamento di somme ai beneficiari
O Variazione tra impegni in competenza e in conto residui

O Variazioni compensative tra capitoli di bilancio

7) Cosa si intende per contratti ad evidenza pubblica?
O FE’ richiesto solo il rispetto del principio di trasparenza
O La caratteristica delle procedure che I'amministrazione pubblica & tenuta a seguire al fine
di giungere alla stipula di un contratto di diritto privato

O Solo i bandi dei contratti inseriti nel sito istituzionale

8) L’autocertificazione é:
O La certificazione anagrafica rilasciata dal Comune
O La certificazione dello stato di abitabilita di un edificio da parte della P.A.

O La dichiarazione sostitutiva di certificazione resa dal privato

9) Il Garante per la tutela dei dati personali & preposto:
O al controllo sulle attivita di trattamento dei dati personali
0O alla tutela dei registri dell’anagrafe civile

O alla gestione degli uffici preposti alle relazioni con il pubblico

10) Chiuso con il 31 dicembre I'esercizio finanziario, possono essere assunti impegni a
carico di detto esercizio?

O si, per spese particolari
O si, ma con delibera del Consiglio di Amministrazione
O no

11) Nelle entrate di un Ente Pubblico non economico la quantificazione della somma da
incassare é riferibile alla
O fase dell'accertamento
O fase della riscossione

O fase del versamento
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Per bilancio di competenza si intende :

il bilancio nel quale vengono indicate le entrate effettivamente riscosse e le spese
effettivamente pagate

il bilancio nel quale vengono indicate le entrate effettivamente riscosse e le spese che
ci si & impegnati a pagare

“ode Wbt

il bilancio nel quale vengono indicate le entrate che si ha diritto a riscuotere e le spese
che ci si & impegnati a pagare

Cosa significa RUP?

O Responsabile Unico Protocollo

O Responsabile Unico Procedimento

O Responsabile Unilaterale Pubblico

14) Che cosa é il mandato informatico?

15)

16)

O

O

una procedura che consente la sospensione di un pagamento da parte di
un’amministrazione pubblica

una procedura che consente di semplificare e accelerare le procedure contabili nella

gestione delle spese e delle entrate pubbliche

nessuna delle precedenti affermazioni & corretta

Quando si considera estinto un mandato ?

O Quando la banca tesoriere ha restituito il mandato all'ente che lo ha emesso

O Quando, effettuato il pagamento, esso & andato a buon fine

O Quando la banca tesoriere ha effettuato il pagamento

La Fidejussione é
O L'accollo del debito da parte di un terzo
O La costituzione di garanzia a favore del creditore da parte del debitore

O La costituzione di garanzia a favore del creditore da parte di un terzo
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17) Nel Bilancio di un ente pubblico non economico cosa si intende con residuo
passivo?

1 i debiti impegnati per importo superiore all'effettivo pagamento

O i debiti per i quali & stato assunto I'impegno di spesa ma non effettuato il pagamento
O i debiti di esercizi precedenti non registrati in bilancio
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18) E' consentito il frazionamento dei contratti, aventi il medesimo oggetto, quando
I’appaltatore o fornitore sia sempre la stessa persona?
o Si

O No

O AQualche volta

19) I Bilancio di previsione é redatto
0 per competenza
0 percassa

O per competenza e per cassa

20) Cosa si intende per "cassiere” di un Ente Pubblico non Economico?
O |l responsabile del fondo economale

Mo

O L'istituto di credito che svolge il servizio di tesoreria
00 Chiunque detiene valori in nome e per conto dellEnte

21) Che cos'é un contratto misto?
O Un contratto in cui le relative prestazioni prevedono diverse tipologie di pagamento
[0 Un contratto pubblico avente per oggetto: lavori e forniture; lavori e servizi; lavori, servizi -
e forniture; servizi e forniture L

Un contratto in cui le relative prestazioni sono eseguite in parte con attivita lavorativa
della Ditta, in parte con attivita lavorativa della Pubblica Amministrazione
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22) Quando I'Amministrazione é tenuta a pagare il corrispettivo del bene acquistato?
O Dopo il collaudo
O Dopo la consegna
O Dopo l'aggiudicazione

23)Tra quelli menzionati ve ne & uno che non pud essere considerato un elemento
essenziale dell'atto amministrativo: quale?
0O Oggetto
O Forma
O Condizione

24) L'assenza di motivazione nell'atto amministrativo
O rende l'atto illegittimo per violazione alla legge
O rende |'atto regolarizzabile
O rende comunque ['atto efficace

25) Il partitario degli impegni contiene
O le somme inizialmente stanziate, le variazioni alle stesse, le somme accertate, riscosse

e rimaste da riscuotere per ogni capitolo di entrata

O le somme inizialmente stanziate, le variazioni alle stesse, le somme impegnate, pagate
e rimaste da pagare per ogni capitolo di uscita

O le somme inizialmente stanziate e le variazioni alle stesse per ogni capitolo di entrata e

di uscita

26) In che cosa consiste I'efficacia di un atto amministrativo? C‘z
O Nella sua idoneita a produrre effetti giuridici ~
O Nella sua immunita da vizi K/
O Nella speciale situazione in cui 'atto si trova quando nessun ostacolo si frappone alla
sua esecuzione )
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27) Quando un atto amministrativo sia viziato da incompetenza assoluta dell’organo che
I’ha emanato, I'atto &
O lllecito
O Nullo

y

O lIrregolare

28) Negli Enti Pubblici cosa si intende per autotutela?
O la potesta di risolvere conflitti tra organi giurisdizionali
O la possibilita di farsi ragione da sé con i mezzi amministrativi di cui gli Enti medesimi
possono avvalersi

O la potesta di autorganizzazione

29) Cosa si intende per discrezionalita amministrativa? (‘\)
O uninteresse legittimo : 5}

O lafacolta di valutare i diversi interessi o rié‘*
O un diritto soggettivo

30) Le circolari amministrative sono:
0O  tipi di atti regolamentari
O norme interne

0 norme esterne

31) Completa la frase nella forma corretta \2’
Tom phoned Mary while she .... The thesisis preparing

O was preparing L

O were preparing

O is preparing j
32) Completa la frase nella forma corretta: | change my job .... earn more money
O for
O for to
O to
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33)Individuare la risposta corretta alla seguente domanda: “How old is she?”

O She is 25 years old
O He is 25 years old
O She has 25 years old

34)Individua la frase corretta

O My brother has a red car
O My brother has a car red
O My brother have a red car

35) Scegli la soluzione corretta

O Do you like Paris? Yes, | do
0 Do you like Paris? Yes, | am
O Do you like Paris? Yes, | so

36) All’'accensione di un elaboratore, che cosa viene caricato per primo nella memoria

dell’elaboratore stesso?

O |l sistema operativo
O | dati da elaborare

0O | programmi per I'elaborazione dei dati

37) Che cos’e’ un foglio elettronico?
O L’anteprima di stampa di un documento di testo

O Un programma che organizza i valori dei dati mediante celle, consentendo la possibilita
di effettuare anche calcoli tra i valori stessi

O Un programma per la gestione di posta elettronica
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38) Il programma di utilita chiamato “backup” serve a:

O Modificare archivi e programmi
O Effettuare copie di sicurezza di dati o programmi

O Scaricare il sistema operativo dal disco fisso per dare spazio ad applicazioni che ne-
cessitano di grandi quantita di memoria

39) Qual ¢ il programma di office utilizzato per la creazione di presentazioni multimediali %
O Access \/

O Excel .
O Powerpoint 3

40) Che cosa si intende per hardware?
O L'insieme delle periferiche di un computer
O L'insieme delle componenti delle unita centrali

O Linsieme dei componenti fisici di un computer




